11,

II1.

IV.

Laszczow, 04 lutego 2016 1.

OGLOSZENIE
BURMISTRZA LASZCZOWA

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 Laszczéw

Stanowisko urzednicze: Stanowisko pracy do spraw gospodarki komunalne;j

Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyslne,
nieposzlakowana opinia,

co najmniej cztery lata stazu pracy w administracji samorzadowej

wyksztalcenie wyzsze

umieje¢tnosé obstugi komputera

Dodatkowe wymagania od kandydatéw:
1) umiejgtnos¢ obshugi Systemu Informacji Prawnej LEX, lub pokrewny
2) prawo jazdy kategorii B.

Zadania wykonywane na stanowisku:
1) prowadzenie spraw gospodarki odpadami w zakresie :

wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

przyjmowanie, weryfikacja, korygowanie deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

prowadzenie spraw w zakresie umorzen, odroczen, wydawania decyzji

egzekucja w oplacie za gospodarowanie odpadami w zakresie wystawiania upomnien,
tytuléw wykonawczych

2) prowadzenie ewidencji odpadéw komunalnych, nadzér nad Punktem Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych

3) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

4) kalkulacja zwigzana z oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

5) wyliczanie taryf dla wody i $ciekow

6) nadzér nad przedsigbiorcami prowadzacymi na terenie gminy odbiér odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci

7) sprawozdawczo$¢ w zakresie gospodarki odpadami, gospodarki komunalnej, wodno —
Sciekowej

8) rozliczanie kart drogowych kierowcow

9) opracowywanie analizy stanu gospodarki odpadami

10) biezaca obstuga w zakresie gospodarki komunalne;

11) prowadzenie bazy danych wiascicieli nieruchomosci zobowiazanych do wnoszenia optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymania czystosci i porzadku w gminach
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13) podejmowanie dziatan majacych na celu likwidacje skladowania odpadéw w miejscach do
tego nie przeznaczonych
14) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami, utrzymania czysto$ci porzadku w gminie
15) monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywoéz odpadéw komunalnych przez
przedsigbiorce:
* zgodnos¢ z harmonogramem
" prawidlowos¢ wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart odpadéw
* realizacja pozostatych obowiazkow wynikajacych w umowy
16) przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi
17) opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi
18) obstuga systemu informatycznego obstugujacego system gospodarki odpadami
komunalnymi
19) wspolpraca w przygotowywaniu postepowar o udzielenie zamoéwien publicznych na
odbior i zagospodarowanie odpadami komunalnymi, opracowywanie SIWZ do zamowienia

Wymagane dokumenty:

1) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

2) kwestionariusz osobowy (do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie)

3) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

4) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

6) kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

7) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé¢ na adres
Urzedu Miejskiego w Laszczowie ul. Chopina 14, 22-650 Laszczéw w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — Stanowisko pracy do spraw
gospodarki komunalnej” do dnia 18.02.2016 r.




