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Laszczow, dnia 19 lipca 2024 r.

OGLOSZENIE
BURMISTRZA LASZCZOWA

o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650
Laszczow

Stanowisko urzednicze: referent ds. porzadkowych

Niezbedne wymagania od kandydatow:
obywatelstwo polskie,
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
wyksztalcenie co najmniej $rednie,
staz pracy co najmniej 1 rok,
prawo jazdy kat. B.

Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

2) umiejetnos¢ pracy w zespole,

3) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

4) samodzielno$¢, obowigzkowos¢, dbatosé o powierzone mienie,

5) dyspozycyjnosé¢ (praca w terenie, sporadyczna praca w dni wolne, sporadyczna praca
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w nadgodzinach).

Zadania wykonywane na stanowisku:
nadzér nad wykonywaniem prac porzadkowych,

nadzoér nad utrzymaniem czystosci i porzadku na terenach bedacych w zarzadzie
gminy,

nadzor nad utrzymaniem zieleni na terenach stanowiacych mienie gminy,

nadzor nad wykonywaniem prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci wokol budynku
urzedu,

nadzor nad odsniezaniem wokoét budynku urzgdu w okresie zimowym,

nadzor nad wykonywaniem innych prac porzadkowych i gospodarczych,

kierowanie pojazdami bedacymi wlasnoscig urzedu,

przestrzeganie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych,



9) dbalo$¢, obstuga oraz kontrola sprawnosci powierzonych urzadzen, w tym
konserwacja sprzetu technicznego wykorzystywanego do pracy,

10) przestrzeganie przepisOw o utrzymaniu czystosci i porzadku na obszarze gminy,

11) prowadzenie wszelkich spraw zleconych przez kierownika referatu.

VI. Warunki pracy
1) Pelny wymiar czasu pracy,
2) Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu, w wyjatkowych
sytuacjach mozliwe wykonywanie pracy w godzinach nadliczbowych,
3) Miejsce pracy: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 Laszczow,
obszar wykonywanej pracy: teren Gminy Laszczéw.

VII. Wymagane dokumenty (opatrzone datg i wlasnorgcznym podpisem):
1) kwestionariusz osobowy (do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Laszczowie),
2) CV (zyciorys zawodowy) z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej, wlasnorgcznie podpisany i opatrzony
klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawgq
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)
oraz zgodnie klauzulg informacyjng”

3) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z skarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
(do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

4) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie
i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

5) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

6) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (do pobrania
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

8) oswiadczenie o zapoznaniu z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania
danych osobowych przez Urzad Miejski w Laszczowie (klauzula stanowi zalacznik
do ogloszenia, oswiadczenie do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Laszczowie),

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Laszczowie).



VIII. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Urzedu Miejskiego w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 Laszczéw w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. porzadkowych” do dnia
29 lipca 2024 r. (decyduje data wptywu do urzedu).

IX. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce
W czerwcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Laszczowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych przekraczat 6%.

X. Uwagi

. Aplikacje, ktore wplyng po terminie, nie beda rozpatrywane.

2. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Laszczowa.

3. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci
powiadomieni zostang indywidualnie.
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