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Laszczéw, dnia 19 lipca 2024 r.

OGLOSZENIE
BURMISTRZA LASZCZOWA

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650
Laszczow.

Stanowisko urzednicze: Starszy specjalista ds. remontowo-budowlanych.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo sScigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie co najmniej $rednie (w przypadku wyksztalcenia sredniego wymagany
staz pracy co najmniej 5 letni),

co najmniej 3 letni staz pracy (w przypadku posiadania wyksztalcenia wyzszego),
umiejetnos¢ obstugi komputera,

prawo jazdy kat. B.

Dodatkowe wymagania od kandydatow:
umiejetnos¢ obstugi Systemu Informacji Prawnej LEX, lub pokrewny,
doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku lub wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
umiejetnosé interpretacji przepisOw prawa z zastosowaniem w praktyce,
umiejetnos$¢ analitycznego myslenia, koncentracji, planowania, organizacji pracy
oraz pracy pod presja czasu,
znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie ustaw:

e Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

e Prawo Budowlane,

e Prawo Zamowien Publicznych,

e Prawo Geologiczne i Gornicze.

Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Nadzor nad utrzymaniem gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej
stanowigcych mienie gminy,

2) Kierowanie biezgcg obstugg w zakresie prac remontowych gminnego zasobu
mieszkaniowego,

3) Nadzor i organizacja pracy podleglych pracownikow,

4) Nadzor nad wykonywaniem robdt remontowych i inwestycyjnych na rzecz zasobow
komunalnych, w tym w budynkach mieszkalnych, szkotach i §wietlicach wiejskich,

5) Prowadzenie rozliczenia ilosciowo — jakosciowego materialow 1 sprzetu,

6) Nadzor nad dbatoscig o powierzone mienie,



7) Przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu realizowanych dziatan,

8) Przeprowadzenie okresowych przegladow budowlanych w celu okreslenia
na ich podstawie potrzeb remontowych w formie planow,

9) Koordynacja i nadzor nad realizacja remontéw oraz gromadzenie dokumentacji
prowadzonych przez gming remontdw,

10) Wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem inwestycji budowlanych
i remontow realizowanych z budzetu gminy lub innych $rodkow pozyskanych przez
gming,

11) Kontrola nad zgodnoscig realizacji projektow z ustawg o zamoOwieniach
publicznych,

12) Realizacja innych zadan zleconych przez Burmistrza.

VI. Warunki pracy

1) Pelny wymiar czasu pracy.

2) Miejsce pracy: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 Laszczow,
obszar wykonywanej pracy: teren Gminy Laszczow.

3) Praca przy komputerze, wymagajgca bezposredniego i telefonicznego kontaktu
z interesantem oraz wspOlpraca z innymi komorkami i jednostkami Urzedu
Miejskiego.

4) Praca w terenie.

VII. Wymagane dokumenty (opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem):

1))
2)

kwestionariusz osobowy (do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie
i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

CV (zyciorys zawodowy) z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej, wlasnorgcznie podpisany i opatrzony klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)
oraz zgodnie klauzulg informacyjng”.

3)

4)

S)

6)

8)

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z skarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (do pobrania
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

oswiadczenie o peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (do pobrania
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

oswiadczenie o zapoznaniu z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych przez Urzad Miejski w Laszczowie (klauzula stanowi zatacznik do ogloszenia,



oswiadczenie do pobrania w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Laszczowie i na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Laszczowie),

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Laszczowie i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Laszczowie).

VIII. Miejsce i termin sktadania dokumentdw:

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Urzedu Miejskiego w Laszczowie: ul. Chopina 14, 22-650 Laszczéw w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze — Starszy specjalista ds. remontowo-
budowlanych™ do dnia 29 lipca 2024 r. (decyduje data wptywu do urzedu).

IX. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
W czerwcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Laszczowie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych przekraczat 6%.

X. Uwagi
1. Aplikacje, ktére wpltyna po terminie, nie bedg rozpatrywane.
2. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza f.aszczowa.
3. O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmdéw kwalifikacyjnych kandydaci
powiadomieni zostang indywidualnie.

Markisz Zajfgc



