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taszczow, dnia 11 marca 2025 r.
OGLOSZENIE BURMISTRZA LASZCZOWA

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze referent ds. promociji i wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Laszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 ¥.aszczow.

Il. Stanowisko urzednicze: referent ds. promocji i wspétpracy z organizacjami

pozarzgdowymi. ‘ ‘

lll. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

1. obywatelstwo polskie,

2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. hieposzlakowana opinia,

. wyksztatcenie co najmniej srednie,

. staz pracy co najmniej 1 rok,

7.umiejgtnos¢ postugiwania sig narzedziami informatycznymi (Srodowisko Windows, pakiet
Office).

8. prawo jazdy kat. B _

IV. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1. znajomos¢ aktow prawnych z zakresu administracji publicznej, a w szczegolnosci:

e ustawy o samorzadzie gminnym,

e ustawy o pracownikach samorzadowych,

e ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e rozporzadzenie Prezesa Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
e ustawa kodeks pracy
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. doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

. umiejetnosc¢ pracy w zespole,

. umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

. samodzielnos¢, obowigzkowos¢, dbatosé o powierzone mienie,

. umiejetno$¢ dziatania w sytuacjach stresowych, pracy pod presja czasu,

. dyspozycyjnoé¢, kreatywnosé, zaangazowanie,

. umiejetnosc¢ interpretacji przepisow prawnych,

. Zadania wykonywane na stanowisku:

. organizacja dziatan zwigzanych z promocjg gospodarcza, turystyczng i kulturalng Gminy
we wspotpracy z pracownikami Urzedu, gminnymi jednostkami organizacyjnymi i
instytucjami z zewnatrz, :

. organizacja imprez o znaczeniu gminnym i ponadgminnym,

. organizacja spotkan, konferencji, konkurséw gminnych,

. prowadzenie wielokierunkowych dziatan dotyczacych udziatu Gminy w réznego rodzaju
prezentacjach, wystawach, targach organizowanych na terenie gminy i poza nia,

5. dokumentowanie i rejestrowanie dziatan, wydarzen i zmian zachodzacych w Gminie oraz

informowanie o nich,

6. opracowywanie materiatow promocyjno - informacyjnych (foldery, kalendarze,
wydawnictwa, oferty itp.),

- Zamawianie gadzetéw promocyjnych i ich ewidencja,

- rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o Gminie,
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9. wspoipraca z mediami w zakresie promocji Gminy,

10. redagowanie i aktualizowanie profili Gminy w mediach spofecznosciowych oraz strony
internetowej Gminy,

11. wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi osobami prawnymi i fizycznymi
w celu realizacji ich programow,

12. wspoldziatanie ze spotecznym ruchem kulturalnym i twércami ludowymi,

13. wspdipraca z jednostkami organizacyjnymi gminy przy organizacji imprez masowych,

14. sporzadzanie zaproszen, podziekowan, listéw gratulacyjnych, intencyjnych itp.

15. prowadzenie kompleksowej obstugi Urzedu w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j,

16. realizacja zadan dotyczacych ochrony przeciwpozarowej.

VI. Warunki pracy :

1. Petny wymiar czasu pracy.

2. Miejsce pracy: Urzad Miejski w taszczowie, ul. Chopina 14, 22-650 taszczow.

3. Praca przy komputerze, wymagajgca bezposredniego i telefonicznego kontaktu

z interesantem oraz wspotpraca z innymi komoérkami i jednostkami Urzedu Miejskiego.

VIl. Wymagane dokumenty (opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem):

. zyciorys (CV - z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej),

. list motywacyjny,

. kserokopie dokumentéw stwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe i staz pracy,

. zadwiadczenia i $wiadectwa pracy,

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o prace,

. o$wiadczenie o stanie zdrowia,

. oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

. o$wiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwo popetnione umysinie scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
9. oéwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych . '

10. oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng RODO,

11. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych szczegolnej
kategorii,

12 .o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia rekrutacji przysztej (wyrazenie zgody jest dobrowolne).

VIIl. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 marca 2025 roku

osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w taszczowie pokoj nr 10 (sekretariat)

do godz. 15:30 lub przesta¢ pocztg na adres: ul. Chopina 14, 22-650 taszczow w

zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze - referent ds.

promocji i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.” (decyduje data wptywu do urzedu).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miejskiego w Laszczowie po wyzej okreslonym terminie

nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem

doktadnego przebiegu pracy zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam zgode

na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dn. 21 listopada

2008 roku o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1135)" oraz podpisane

czytelnie.

IX. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce

W lutym 2025 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Miejskim w

L aszczowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.
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X. Uwagi -

1. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza taszczowa.

2. O dopuszczeniu do dalszego postepowania kwalifikacyjnego oraz o terminie i miejscu
jego przeprowadzenia kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

3. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej https://umlaszczow.bip.lubelskie.pl oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Miejskim w taszczowie, przy ul. Chopina 14.







